附件1

高级审计师任职资格申报材料要求

1．《高级审计师任职资格评审表》(A4纸双面打印)一式3份。第13页由单位填写核实意见，并加盖负责人签章、单位公章。
2．申报高级审计师自荐综合材料(不超过3800字)是评审的重要依据，内容必须实事求是，且与评审表内容一致，一般应包括以下内容：
    (1)基本情况：姓名、性别、出生年月、民族、政治面貌、参加工作年月、行政职务、最高学历、学位、何时取得中级专业技术资格及聘任年月、现在从事岗位、参加何种学术团体、社会兼职、审计工作专业工龄，工作单位名称、单位性质及规模，高级审计师资格考试时间及成绩，近三年考核结果等。
    (2)学习培训经历：起讫年月、专业或主要内容、学习地点。包括参加专业学习、培训和国内外进修等。
    (3)工作经历：起讫年月、单位及部门、从事岗位、行政职务、专业技术职务。
    (4)学术理论水平：论文论著标题、发表于何时何处、字数、获奖情况。如与他人合作，应注明本人承担部分。
    (5)工作业绩：重点反映本人取得审计师或相关专业中级专业技术资格之后，完成哪些审计项目，在审计工作中发挥的作用和取得的业务成果等情况。
(6)政治表现、职业道德及取得审计师或相关专业中级专业技术资格后的获奖情况。
自荐综合材料打印15份，大标题为黑体3号、小标题为黑体4号、正文为宋体4号、页码居中，文尾本人亲笔签名。单位负责人审核签名，加盖单位公章。
3．提交的论文、调查报告和著作，按“论文题目、发表刊物、发表日期、独著或合著、字数”的内容打印目录15份，同时标明主送论文1篇供专家鉴定。提交的论文和调查报告等每篇原件1份、复印件3份(主送论文15份)，加盖单位人事部门公章。合作完成的论文和调查报告等应提供主编或出版社出具的作者写作分工证明。
4．学历(学位)证书、审计师或相关专业中级专业技术职务资格证书、专业技术职务聘任证书(限企业、事业单位人员)、有效期内全国高级审计师资格考试成绩合格证书、业务成果获奖证书及重要业绩方面证明材料等复印件各1份装订成册，并加盖单位人事部门公章。会计师事务所人员还需提供相应的注册资格证书(全国统考获得)复印件1份，并加盖单位人事部门公章。报送材料时携带原件以备验证。
5．担任主审项目的审计通知书和主审分项目的相关证明材料复印件1份，按审计项目时间顺序装订，加盖单位人事部门公章。
6．所有申报材料均用A4纸双面打印或复印，左侧装订。

