附件5

新单位注册
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第一步点击【注册】按钮进入注册页面
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第二步填写表单后点击【确定】提交注册申请。

申请单位为非法人分支机构的，请填写上级法人的注册资金或开办资金。

注：请牢记用户名（用户名即为填写表单时的“单位的组织机构代码或统一社会信用代码”）及密码。
单位用户登录
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填写用户名、密码、验证码后点击【登录】按钮进行登录。
注：如果连续输错5次密码账户将被锁定一段时间，请谨慎操作。

单位信息修改
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点击左栏【修改单位信息】菜单进入单位信息的修改，修改完毕后点击【确定】按钮提交修改申请。

注：单位信息一旦确定修改后需要携带相关材料至受理点重新进行资格审核，请谨慎操作。

单位登录密码修改
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点击左栏【修改单位密码】进入单位密码修改页，修改密码后点击【修改密码】按钮修改密码。
注：请牢记新密码。

申报材料填写
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点击左栏【新增申办材料】进入申办材料填写页面，填写相关信息后点击【下一步】。
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当填写完所有信息后点击【完成】按钮确认填写完成。
注：只有材料填写完成才能进行上报。
申报材料修改
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申报材料填写完毕后可以通过点击左栏【查询申办情况】按钮，然后在列表页上点击相关人员名录中的【编辑】按钮对申报材料进行修改。
申报材料查看
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点击名录列表中的【查看】按钮可以查看已填写的申办材料的详细信息。
申报材料上报

[image: image10.png]uERR MR =R

| S MENU. |

RS >

FHBHAE >
AR >

IIBRE SRAHH BE

310114 EHR, $EFEE 20151228 EEITH
310112 OB, BEHHIHTEN2015-1224  &E TEN

i, EEAE 20151221 2 ITEN
» EEHMRHTE2015-1218  &F TED
it EEEMRHTE2015-12-17  EFTED
BEEFHEITE015-12-14  BF T
i, EEHMRHTE2015-12-11 EFTE
31011005 ttteEm 20151210 BE TED
3t0110- FER 20151210 EE RIE M
31011070 KR 2015-12-105F 48 M3

EHERTER >

B

310112

B

=1
flf“

310112
310101
310110,

228
=1
Eﬁ

f?;?‘

1234567

BA & 125 HA2FET YFIE 1 Iz





完成材料的填写后可以点击名录列表中的【上报】按钮上报申请材料。

注：上报后申请材料不可修改
申报材料打印
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上报成功后可以通过点击名录列表中的【打印】按钮生成申请材料的PDF文档。请下载到本地后使用打印机进行打印。
